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АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЖЕГОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 (
27.03.2026
) (
235
)
От _______________ № ______________
			     
    п. Вожега

	                     
                      
                      
	Об уполномоченном  органе на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 




В соответствии со статьей 26 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», статьей 67 Федерального закона от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» администрация округа  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Определить администрацию Вожегодского муниципального округа уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, указанных в приложении 1 к настоящему постановлению, путем проведения открытого конкурса в электронной форме, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок в электронной форме при осуществлении заказчиками закупок с начальной (максимальной) ценой контракта 300 тысяч рублей и более, за исключением закупок, которые централизованы на областном уровне.
2. Возложить на комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации  Вожегодского муниципального округа исполнение функций уполномоченного органа.
3. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг для нужд заказчиков (приложение 2).
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Борьба».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Исполняющий полномочия главы 
Вожегодского муниципального округа                                               М.Г. Суворов  


                       
Приложение 1
к постановлению администрации Вожегодского муниципального округа
от 27.03.2026 № 235


ПЕРЕЧЕНЬ
заказчиков, для которых администрация Вожегодского муниципального округа выступает уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок, товаров, работ, услуг

1. Управление финансов и экономики администрации Вожегодского муниципального округа
2. Управление образования администрации Вожегодского муниципального округа
3. Управление по работе с территориями администрации Вожегодского муниципального округа
4.  муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Вожегодская детская школа искусств»
5. муниципальное казенное учреждение Вожегодского муниципального округа «Единый межведомственный центр бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности»
6. муниципальное бюджетное учреждение Вожегодского муниципального округа «Центр по обслуживанию муниципальных учреждений»
7. муниципальное автономное учреждение «Физкультурно-оздоровительный комплекс» Вожегодского муниципального округа
8. муниципальное бюджетное учреждение культуры «Вожегодский краеведческий музей»
9. муниципальное бюджетное учреждение культуры «Вожегодская библиотечная система»
10. муниципальное бюджетное учреждение культуры «Вожегодский районный центр культурного развития»
11. муниципальное казенное учреждение Вожегодского  муниципального округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
12. муниципальное бюджетное учреждение культуры Вожегодского  муниципального округа «Центр традиционной народной культуры»
13. муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Вожегодская средняя школа»
14. муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Верхне-Кубинская школа»
15. муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Тигинская школа»
16. муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Кадниковская школа»
17. муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Бекетовская школа»
18. муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Явенгская школа»
19. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №1 «Солнышко»
20. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №2 «Сказка»
21. муниципальное казенное учреждение «Центр по обслуживанию образовательных учреждений» Вожегодского муниципального округа
22. муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Вожегодская спортивная школа имени Олимпийской Чемпионки А.И. Богалий»












УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации Вожегодского муниципального округа
 от 27.03.2026 № 235
Приложение 2


ПОРЯДОК 
взаимодействия Уполномоченного органа и заказчиков
по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере
закупок товаров, работ, услуг для нужд заказчиков

1. Общие положения

1.1. Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный Закон № 44-ФЗ), Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и регулирует отношения, возникающие между администрацией Вожегодского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган) и заказчиками, указанными в приложении 1 к постановлению администрации Вожегодского муниципального округа  от 27 марта 2026 года № 235 (далее – Заказчики), для которых определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляет Уполномоченный орган путем осуществления закупок конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), путем проведения открытых конкурсов в электронной форме (далее - конкурсы), открытых аукционов в электронной форме (далее - аукционы) и запросов котировок в электронной форме (далее – запросы котировок) при осуществлении заказчиками закупок с начальной (максимальной) ценой контракта 300 тысяч рублей и более, за исключением закупок, которые централизованы на областном уровне. 
1.2. В случаях, предусмотренных статьей 25 Федерального Закона № 44 –ФЗ, Уполномоченный орган выступает организатором совместных конкурсов и совместных аукционов при условии передачи Заказчиками Уполномоченному органу на основании соглашения, указанного в статье 25 Федерального Закона № 44-ФЗ, части своих полномочий на организацию и проведение совместного конкурса или совместного аукциона. Соглашение, указанное в статье 25 Федерального Закона № 44-ФЗ, должно содержать информацию в соответствии с частью 2 статьи 25 Федерального Закона № 44-ФЗ.
1.3. В целях реализации настоящего порядка используются следующие основные понятия:
1) открытые электронные процедуры - конкурс, аукцион и запрос котировок;
2) электронная подпись - электронная подпись, вид которой предусмотрен Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ, используемая для подписания электронных документов в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система), на электронных площадках;
3) заявка - заявка на определение поставщика, представляющая собой электронный документ к которому прилагаются документы, указанные в пункте 2.9 настоящего порядка;
4) заявка на внесение изменений в извещение об осуществлении закупки - электронный документ, содержащий информацию и документы, указанные в подпункте 1 пункта 5.2 настоящего порядка;
5) заявка на разъяснение положений извещение об осуществлении закупки - электронный документ, содержащий информацию и документы, указанные в подпункте 2 пункта 6.1 настоящего порядка;
6) заявка на отмену закупки - электронный документ содержащий информацию, указанную в подпункте 1 пункта 7.1 настоящего порядка;
1.4. В данном Порядке используются понятия и термины в значениях, определенных Федеральным законом № 44-ФЗ и иными принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами Российской Федерации.
1.5. Обмен документами и информацией в рамках отношений, регулируемых настоящим порядком, между Уполномоченным органом и Заказчиками, осуществляется посредством передачи оригинала заявки и прилагаемых к ней электронных документов. Защита информации обеспечивается каждым участником информационного взаимодействия в пределах своих полномочий в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области защиты информации.

2. Функции Уполномоченного органа и заказчиков

2.1. Уполномоченный орган в рамках своей компетенции и в пределах установленных полномочий осуществляет следующие функции:
1) принимает и рассматривает направленные заказчиками заявки в региональной информационной системе «Закупки Вологодской области» (далее – РИС ЗВО) на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и иных принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов Российской Федерации и правовых актов Вологодской области (далее - законодательство о контрактной системе), при наличии замечаний возвращает заявки на доработку в порядке и сроки, установленные в главе 3 настоящего порядка;
2) на основе заявок формирует, подписывает и размещает в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок;
3) принимает решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки в случаях, предусмотренных настоящим порядком;
4) на основании решения, принятого Уполномоченным органом или заказчиком в соответствии с Федеральным Законом № 44-ФЗ, формирует, подписывает и размещает в единой информационной системе изменения в извещение об осуществлении закупки;
5) на основании решения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), принятого заказчиком в соответствии с Федеральным Законом № 44-ФЗ, формирует, подписывает и размещает в единой информационной системе извещение об отмене закупки;
6) уведомляет заказчика о поступлении запроса участника закупки о разъяснении положений извещения об осуществлении закупки (далее - запрос о разъяснении извещения об осуществлении закупки);
7) на основе разъяснений, подготовленных и направленных заказчиком, формирует, подписывает и размещает в единой информационной системе разъяснения положений извещения об осуществлении закупки;
8) создает комиссию по осуществлению совместных закупок, определяет ее состав, порядок работы, а также осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности такой комиссии в соответствии с Федеральным Законом № 44-ФЗ (при необходимости);
9) осуществляет выбор оператора электронной площадки для организации и проведения определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
10) формирует, подписывает и направляет оператору электронной площадки протоколы заседаний комиссии по осуществлению закупок в порядке и сроки, установленные Федеральным Законом № 44-ФЗ;
11) осуществляет иные действия, предусмотренные Федеральным Законом № 44-ФЗ и необходимые для определения поставщиков, за исключением случаев, если совершение таких действий отнесено в соответствии с настоящим порядком к компетенции заказчика.
2.1. Заказчики осуществляют следующие функции:
1) планирование определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения нужд Заказчиков осуществляется посредством формирования, утверждения и ведения заказчиками планов – графиков. Порядок формирования, утверждения и ведения плана – графика для обеспечения муниципальных нужд осуществляется в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации. Форма плана-графика должна соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации;
2) осуществление описания объекта закупки и определение условий контракта в соответствии с Федеральным законом № 44 – ФЗ;
3) выбор способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
4) определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
5) установление требования к участникам закупки в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) предоставление преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов, субъектам малого предпринимательства, социально ориентированным некоммерческим организациям;
7) определение необходимости осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций с учетом требований законодательства Российской Федерации;
8) формирование заявки, подписание и направление ее в Уполномоченный орган с прилагаемыми к ней документами, в соответствии с требованиями статьи 43 Федерального Закона № 44-ФЗ, в порядке, установленном главой 2 настоящего порядка;
9) доработка заявки, внесение необходимых изменений в случае ее возврата Уполномоченным органом и направление в Уполномоченный орган в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты ее возврата;
10) направление в Уполномоченный орган письма о возврате заявки на доработку, при этом повторно направленная заявка (в том числе прилагаемые к ней документы) рассматривается Уполномоченным органом как вновь поступившая;
11) направление в Уполномоченный орган разъяснений положений извещения об осуществлении закупки по запросу Уполномоченного органа;
12) направление информации о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки в случае принятия соответствующего решения;
13) направление информации об отмене закупки в случае принятия соответствующего решения, в сроки предусмотренные законодательством;
14) проведение дальнейшей работы по заключению и исполнению контрактов по итогам определения поставщиков;
15) формирование и направление в реестр контрактов, заключенных заказчиками, информации и документов, предусмотренных статьей 103 Федерального Закона № 44-ФЗ, в соответствии с порядком, установленным Правительством Российской Федерации;
16) осуществление иные действий, предусмотренных Федеральным Законом № 44-ФЗ и необходимых для осуществления закупки, за исключением случаев, если совершение таких действий в соответствии с настоящим порядком отнесено к компетенции Уполномоченного органа.

3. Требования к заявке, ее составу и содержанию. Порядок
подписания и направления заявки в Уполномоченный орган.

3.1. Для начала проведения электронной процедуры заказчик направляет в Уполномоченный орган заявку на закупку (далее – Заявка) в электронном виде.
3.2. Заявка на осуществление закупок направляется заказчиками в соответствии с утвержденным руководителем планом-графиком закупок на очередной финансовый год.
3.3. Ответственность за наличие лимитов бюджетных ассигнований для заключения контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказанных услуг, а также за соответствие заявки на проведение электронных процедур утвержденному плану-графику закупок на текущий финансовый год несет заказчик.
3.4. Заявка должна поступить в Уполномоченный орган не позднее первого числа месяца, в котором запланирована закупка.
3.5. Заявка может быть направлена заказчиком и принята Уполномоченным органом, после срока, указанного в пункте 3.4. настоящего Порядка (но не позднее 3 рабочих дней до окончания месяца, в котором запланирована закупка), если необходимость в осуществлении закупки возникает: в связи с исполнением поручений Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора области, Правительства области, председателя Правительства области, первого заместителя Губернатора области.
3.6. Информация, содержащаяся в заявке, должна соответствовать требованиям пункта 1 статьи 42 Федерального Закона № 44-ФЗ.
Заявка должна содержать:
1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, фамилию, имя, отчество (при наличии), должность ответственного лица заказчика, фамилию, имя, отчество и должность руководителя заказчика;
2) идентификационный код закупки, определенный в соответствии со статьей 23 Федерального Закона № 44 – ФЗ;
3) способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
4) адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» электронной площадки;
5) наименование объекта закупки, информацию (при наличии), предусмотренную правилами использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, установленными в соответствии с частью 6 статьи 23 Федерального Закона № 44-ФЗ, указание (в случае осуществления закупки лекарственных средств) на международные непатентованные наименования лекарственных средств или при отсутствии таких наименований химические, группировочные наименования;
6) информацию о количестве (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального Закона № 44-ФЗ), единице измерения и месте поставки товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг);
7) информацию об объеме (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального Закона № 44-ФЗ), о единице измерения (при наличии) и месте выполнения работы или оказания услуги;
8) срок исполнения контракта (отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы);
9) начальную (максимальную) цену контракта (цену отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы), источник финансирования, наименование валюты в соответствии с общероссийским классификатором валют. В случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального Закона № 44-ФЗ, указываются начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц и максимальное значение цены контракта. В случаях, установленных Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 34 Федерального Закона № 44 – ФЗ, указываются ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта;
10) размер аванса (если предусмотрена выплата аванса);
11) критерии оценки заявок на участие в электронном конкурсе, величины значимости этих критериев в соответствии с Федеральным Законом № 44-ФЗ;
12) требования, предъявляемые к участникам закупки в соответствии с частью 1 статьи 31 Федерального Закона № 44-ФЗ, требования, предъявляемые к участникам закупки в соответствии с частями 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Федерального Закона № 44-ФЗ, и исчерпывающий перечень документов, подтверждающих соответствие участника закупки таким требованиям, а также требование, предъявляемое к участникам закупки в соответствии с частью 1.1 статьи 31 Федерального Закона № 44-ФЗ (при наличии такого требования);
13) информацию о предоставлении преимущества в соответствии со статьями 28 и 29 Федерального Закона № 44 - ФЗ;
14) информацию о преимуществах участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с частью 3 статьи 30 Федерального Закона № 44 - ФЗ или требование, установленное в соответствии с частью 5 статьи 30 Федерального Закона № 44 - ФЗ, с указанием в соответствии с частью 6 статьи 30 Федерального Закона № 44 – ФЗ объема привлечения к исполнению контрактов субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
15) информацию об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального Закона № 44 - ФЗ;
16) размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, условия независимой гарантии (если требование обеспечения заявки установлено в соответствии со статьей 44 Федерального Закона № 44-ФЗ), реквизиты счета, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику, реквизиты счета для перечисления денежных средств в случае, предусмотренном частью 13 статьи 44 Федерального Закона № 44 - ФЗ;
17) размер обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств, порядок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению (если требование обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств установлено в соответствии со статьей 96 Федерального Закона № 44 – ФЗ);
18) информацию о банковском сопровождении контракта в соответствии со статьей 35 Федерального Закона № 44 - ФЗ, о казначейском сопровождении (если в соответствии с законодательством Российской Федерации расчеты по контракту или расчеты по контракту в части выплаты аванса подлежат казначейскому сопровождению);
19) информацию о возможности заказчика заключить контракты, указанные в части 10 статьи 34 Федерального Закона № 44-ФЗ, с несколькими участниками закупки с указанием количества указанных контрактов;
20) информацию о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта в соответствии со статьей 95 Федерального Закона № 44 -ФЗ;
21) условия контракта в соответствии с требованиями Федерального Закона № 44 - ФЗ, в том числе о порядке и сроках оплаты товара, работы или услуги (с учетом положений части 13 статьи 37 Федерального Закона № 44 - ФЗ), о порядке и сроках осуществления заказчиком приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов) или оказанной услуги в части соответствия их количества, комплектности, объема требованиям, установленным контрактом, о порядке и сроках оформления результатов такой приемки;
22) требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке в соответствии с Федеральным Законом № 44 - ФЗ и инструкция по ее заполнению. При этом не допускается установление требований, влекущих за собой ограничение количества участников закупки;
23) порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе в соответствии с Федеральным Законом № 44 - ФЗ;
24) перечень дополнительных требований к извещению об осуществлении закупки, участникам закупок, содержанию заявок на участие в закупках при осуществлении закупок, указанных в пункте 6 части 2 статьи 42 Федерального Закона № 44-ФЗ.
3.7. При формировании заявки должны использоваться формулировки, соответствующие Федерального Закона № 44-ФЗ и иными принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами Российской Федерации;
3.8. Документы, входящие в состав заявки и подлежащие размещению в составе извещения об осуществлении закупки, должны быть сформированы в формате, позволяющем обеспечить возможность поиска и копирования фрагментов текста (за исключением документов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации формируются в иных форматах).
3.9. К заявке прилагаются следующие документы:
1) описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Федерального Закона № 44-ФЗ;
2) обоснование начальной (максимальной) цены контракта. Начальная (максимальная) цена контракта определяется и обосновывается в соответствии со статьей 22 Федерального закона № 44-ФЗ, позволяющее определить, что заказчик надлежаще исполнил требования Федерального Закона № 44-ФЗ в части установления начальной (максимальной) цены контракта;
3) сведения о лицах (с указанием фамилий, имен, отчеств (при наличии), должностей) в количестве не менее 3 специалистов для включения в состав комиссии по осуществлению закупок. Заказчик включает в заявку преимущественно лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.
3.10. В случае если в заявке заказчика содержится указание на товарный знак, то заказчиком предоставляется информация, подтверждающая, что указанное обозначение является товарным знаком.
В случае заключения заказчиком энергосервисных контрактов заказчик в заявке направляет информацию с учетом особенностей Федерального Закона № 44-ФЗ. Заказчик вправе указать в заявке отдельные положения проекта контракта, которые являются обязательными в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок. Заказчик использует каталог товаров, работ, услуг в соответствии с правилами, установленными Правительством Российской Федерации.
3.11. Заявка (в том числе прилагаемые к ней электронные документы) подписывается лицом, имеющим право действовать от имени заказчика без доверенности (руководитель заказчика), либо иным лицом, действующим на основании доверенности или иного документа, наделяющего такое лицо полномочиями на осуществление действий от имени заказчика, включая утверждение и (или) подписание документов, формируемых в ходе осуществления закупки.
3.12. После подписания заявки лицом, имеющим право действовать от имени заказчика, она направляется в Уполномоченный орган.
3.13. Подача заявки свидетельствует о наличии у заказчика финансового обеспечения для осуществления закупки.

4. Порядок рассмотрения заявки Уполномоченным органом,
 основания для возврата заявки заказчику

4.1. Заявка регистрируется в журнале регистрации заявок в день ее поступления. В случае направления заявки в нерабочее время либо в выходной или нерабочий праздничный день регистрация заявки осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем поступления заявки.
4.2. После регистрации заявки Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней осуществляет проверку информации и документов, представленных в составе заявки, на предмет соответствия требованиям законодательства о контрактной системе (далее - проверка заявки).
Уполномоченный орган осуществляет проверку заявки на предмет соблюдения следующих условий:
1) соответствие заявки (в том числе прилагаемых к ней документов) требованиям к ее оформлению, комплектности, установленным главой 2 настоящего порядка;
2) отсутствие противоречий в заявке;
3) полнота информации, указанной в заявке и необходимой для формирования извещения об осуществлении закупки в соответствии с частью l статьи 42 Федерального Закона № 44 - ФЗ, а также соответствие такой информации законодательству о контрактной системе и сведениям, содержащимся в документах, подлежащих размещению в составе извещения об осуществлении закупки.
Заявка дополнительно проверяется на предмет соблюдения следующих условий:
1) соответствие описания объекта закупки требованиям статьи 33 Федерального Закона № 44-ФЗ;
2) применение методик и порядков определения начальной (максимальной) цены контракта, начальной цены единицы товара, работы, услуги в соответствии со статьей 22 Федерального закона № 44-ФЗ;
3) применение типовых контрактов, типовых условий контрактов (при необходимости применения данных условий);
4) соответствие информации об установленных критериях оценки заявок на участие в конкурсе, их содержании и значимости требованиям Федерального Закона № 44-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов Российской Федерации.
4.3. По результатам проверки заявки Уполномоченный орган:
4.3.1 при соответствии заявки условиям, указанным в пункте 4.2. настоящего порядка, в течение пяти рабочих дней, со дня окончания проверки заявки обеспечивает разработку:
а) решения Уполномоченного органа о проведении электронной процедуры;
б) решение Уполномоченного органа о создании комиссии по осуществлению закупок (при необходимости);
в) извещения о проведении открытой электронной процедуры, содержащей документы, предусмотренные подпунктами 1-6 части 2 статьи 42 Федерального Закона № 44-ФЗ (далее – извещение). Формирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Уполномоченного органа и размещает в единой информационной системе извещение о проведении открытой электронной процедуры. Уполномоченный орган разрабатывает документы, указанные в подпункте 1 пункта 4.3. с соблюдением очередности поступления в Уполномоченный орган заявок от Заказчиков.
4.3.2. Документы, указанные в подпункте «в» пункта 4.3.1. настоящего Порядка, утверждаются руководителем (иным уполномоченным лицом) Уполномоченного органа в части, не относящейся к информации, представляемой заказчиком в заявке, и передаются на согласование заказчику. Документы, указанные в подпункте «в» пункта 4.3.1. настоящего Порядка, рассматриваются заказчиком в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня их поступления от Уполномоченного органа. При выявлении в процессе рассмотрения разногласий заказчик отказывает в утверждении указанных документов и возвращает их в Уполномоченный орган с сопроводительным письмом, в котором указываются причины возврата. Уполномоченный орган устраняет замечания в течение 3 рабочих дней со дня их поступления от заказчика. При отсутствии замечаний заказчик (руководитель либо иное уполномоченное лицо заказчика) утверждает документы, указанные в подпункте «в» пункта 4.3.1 настоящего Порядка, в части информации, представленной в заявке заказчика. В случае устранении замечаний и повторного направления указанных документов заказчику их рассмотрение, осуществляется в сроки, установленные настоящим пунктом. Заказчик в установленных законодательством случаях несет ответственность за утверждение документов в части информации, представленной в заявке Заказчика.
4.3.3. При несоответствии заявки условиям, указанным в пункте 4.2. настоящего Порядка, возвращает заявку на доработку с указанием выявленных несоответствий путем направления Заказчику официального письма – заключения Уполномоченного органа (далее - заключение Уполномоченного органа).
4.4. Заказчик в соответствии с заключением Уполномоченного органа дорабатывает заявку, вносит изменения в план-график (в случае необходимости) и направляет в Уполномоченный орган доработанную заявку и прилагаемые к ней документы (далее - доработанная заявка).
В случае отказа (полностью или частично) от устранения замечаний, указанных в заключении Уполномоченного органа, Заказчик направляет доработанную заявку и письмо, содержащее отказ от устранения замечаний (полностью или частично) с указанием ссылок на положения Федерального Закона № 44-ФЗ или иного нормативного правового акта (далее – письмо об отказе). Письмо об отказе оформляется на официальном бланке и подписывается должностным лицом, имеющим право действовать от имени Заказчика.
4.5. Уполномоченный орган в течение двух рабочих дней, следующих за днем поступления доработанной заявки, проверяет такую заявку на предмет соблюдения условий, указанных в пункте 4.2. настоящего порядка, а также устранения замечаний, указанных в заключении Уполномоченного органа, а при отказе от устранения замечаний (полностью или частично) – на наличие в письме об отказе мотивированных доводов о соответствии положений о закупке, являющихся предметом разногласий Федеральному Закону № 44-ФЗ (далее - мотивированные доводы).
4.6. По результатам проверки заявки в соответствии с пунктом 4.5. настоящего Порядка Уполномоченный орган:
1) при отсутствии замечаний в течение двух рабочих дней размещает извещение об осуществлении закупки в единой информационной системе.
2) при наличии замечаний возвращает заявку на доработку путем направления повторного заключения Уполномоченного органа.

5. Порядок формирования, подписания и размещения
извещения об осуществлении закупки

5.1. Электронные документы, предусмотренные частью 2 статьи 42 Федерального Закона № 44-ФЗ и направленные заказчиком в составе заявки, а также иные документы, указанные заказчиком в качестве приложений к извещению об осуществлении закупки, включаются в сформированное извещение об осуществлении закупки в неизменном виде.
5.2. Документы, указанные в подпункте «в» подпункта 4.3.1 пункта 4.3 настоящего Порядка, согласовываются руководителем (иным уполномоченным лицом) уполномоченного органа в части, не относящейся к информации, представляемой заказчиком в заявке в соответствии с пунктами 2.6 - 2.10 настоящего Порядка, и направляются для согласования заказчику. Документы, указанные в подпункте «в» подпункта 4.3.1 пункта 4.3 настоящего Порядка, рассматриваются заказчиком в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня их поступления от уполномоченного органа.
При выявлении в процессе рассмотрения разногласий заказчик отказывает в согласовании указанных документов и возвращает их в Уполномоченный орган с сопроводительным письмом, в котором указываются причины возврата. Уполномоченный орган устраняют замечания в течение 3 рабочих дней со дня их поступления от заказчика в случае их обоснованности и соответствия законодательству. В случае устранения замечаний и повторного направления указанных документов заказчику их рассмотрение осуществляется в сроки, установленные настоящим пунктом.
При отсутствии замечаний руководитель либо иное уполномоченное лицо заказчика согласовывает документы, указанные в подпункте «в» подпункта 4.3.1 пункта 4.3 настоящего Порядка, в части информации, представленной в заявке заказчика.
5.3. Уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней со дня поступления согласованных заказчиком документов в соответствии с пунктом 5.2 настоящего Порядка обеспечивают размещение извещения о проведении электронного конкурса в единой информационной системе в соответствии с требованиями Федерального закона.
5.4. Уполномоченный орган формирует извещение об осуществлении закупки на основе информации, указанной заказчиком в заявке и прилагаемых к ней электронных документов, и включает такую информацию в извещение об осуществлении закупки в неизменном виде.
Уполномоченный орган при формировании извещения об осуществлении закупки:
-  устанавливает даты проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
- указывает адрес электронной площадки в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» телекоммуникационной сети «Интернет», на которой будут проводиться открытые электронные процедуры;
- вправе при заполнении экранных форм интерфейса единой информационной системы вносить технические правки в сведения, указанные заказчиком в заявке, не меняя их сути (исправлять неточности формулировок, опечатки, орфографические ошибки, допущенные заказчиками при формировании заявки).
5.5. Сформированное Уполномоченным органом извещение об осуществлении закупки подписывается электронной подписью должностного лица Уполномоченного органа, наделенного полномочиями на подписание и размещение таких извещений в единой информационной системе (далее должностное лицо Уполномоченный орган), и размещается в единой информационной системе.
Действия должностного лица Уполномоченного органа по подписанию электронных документов, размещаемых в составе извещения об осуществлении закупки, осуществляются в целях заверения таких документов, то есть удостоверения подлинности электронных документов.
5.6. В случае если при размещении извещения об осуществлении закупки получен протокол о несоответствии контролируемой информации требованиям, установленным в части 5.1 статьи 99 Федерального закона № 44 – ФЗ (далее – протокол несоответствия):
1) Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня со дня получения протокола несоответствия возвращает заказчику заявку вместе с протоколом несоответствия для внесения изменений;
2) заказчик устраняет выявленные несоответствия, вносит изменения в план-график (в случае необходимости) и повторно направляет заявку в Уполномоченный орган;
3) проверка заявки, доработанной в соответствии с протоколом несоответствия, осуществляется Уполномоченным органом в порядке, установленном в пункте 4.2. настоящего Порядка, в течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления доработанной заявки. Дополнительно доработанная заявка проверяется на предмет устранения замечаний, указанных в протоколе несоответствия.

6. Порядок действий Уполномоченного органа и заказчиков при внесении изменений в извещение об осуществлении закупки

6.1. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки (в том числе в документы, содержащиеся в таком извещении) по собственной инициативе, в соответствии с предписанием органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок, или запросом участника закупки. Уполномоченный орган вправе принять решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки в части установления дат проведения процедур определения поставщиков и исправления технических ошибок, допущенных при размещении в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки.
6.2. Заказчик:
1) формирует, подписывает электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и направляет с учетом сроков, установленных в подпункте 2 настоящего пункта, в Уполномоченный орган заявку на внесение изменений в извещение об осуществлении закупки, содержащую: информацию об изменениях, которые необходимо внести в извещение об осуществлении закупки (в том числе в документы, содержащиеся в таком извещении); электронные документы в новой редакции, в которые вносятся изменения, подготовленные в соответствии с установленными требованиями.
2) направляет в Уполномоченный орган заявку на внесение изменений в извещение об осуществлении закупки в день принятия решения о внесении таких изменений не позднее чем за: два рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке; три рабочих дня до дня окончания срока исполнения предписания.
6.3. Уполномоченный орган:
1) в течение одного рабочего дня со дня поступления заявки на внесение изменений в извещение об осуществлении закупки проверяет сведения, содержащиеся в такой заявке, на соответствие законодательству о контрактной системе (далее - проверка заявки на внесение изменений);
2) если по результатам проверки заявки на внесение изменений замечания не выявлены: 
- формирует изменения в извещение об осуществлении закупки на основе сведений, содержащихся в заявке на внесение изменений в извещение об осуществлении закупки;
- подписывает электронной подписью должностного лица Уполномоченного органа сформированные изменения в извещение об осуществлении закупки и размещает их одновременно с электронными документами, направленными заказчиком в составе заявки на внесение изменений в извещение об осуществлении закупки (при наличии), в единой информационной системе;
3) если по результатам проверки заявки на внесение изменений выявлены положения, не соответствующие законодательству о контрактной системе:
- возвращает заказчику заявку на внесение изменений в извещение об осуществлении закупки с указанием причин, послуживших основанием для отказа в размещении указанных изменений;
- продлевает срок подачи заявок на участие в закупке не менее чем на пять рабочих дней, предоставив заказчику дополнительный срок для устранения выявленных Уполномоченным органом замечаний и направления доработанной заявки на внесение изменений в извещение об осуществлении закупки для формирования и размещения Уполномоченным органом указанных изменений в единой информационной системе либо направления заявки на отмену закупки;
4) при внесении изменений в извещение об осуществлении закупки по собственной инициативе формирует, подписывает электронной подписью должностного лица Уполномоченного органа и размещает в единой информационной системе изменения в извещение об осуществлении закупки.

7. Порядок действий Уполномоченного органа и заказчиков при разъяснении положений извещения об осуществлении закупки при проведении конкурса или аукциона

7.1. Разъяснение положений извещения об осуществлении закупки осуществляется в следующем порядке:
1) Уполномоченный орган при поступлении запроса о разъяснении извещения об осуществлении закупки направляет заказчику уведомление о поступившем в Уполномоченный орган запросе в день его поступления или на следующий рабочий день, если запрос поступил после окончания рабочего дня или в выходные и нерабочие праздничные дни;
2) заказчик в течение одного дня со дня поступления запроса о разъяснении положений извещения об осуществлении закупки и незамедлительно направляет информацию в Уполномоченный орган. При этом если этот рабочий день выпадает на последний день срока размещения разъяснений положений извещения об осуществлении закупки в единой информационной системе, заказчик формирует, подписывает электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и направляет в Уполномоченный орган заявку на разъяснение положений извещения об осуществлении закупки, содержащую разъяснения положений извещения об осуществлении закупки (в том числе документов, содержащихся в таком извещении) в виде электронного образа бумажного документа не позднее четырнадцати часов этого рабочего дня;
7.2. Уполномоченный орган в день поступления заявки на разъяснение положений извещения об осуществлении закупки формирует на ее основе, подписывает электронной подписью должностного лица Уполномоченного органа и размещает в единой информационной системе разъяснения положений извещения об осуществлении закупки.

8. Порядок действий Уполномоченного органа и Заказчиков
при отмене закупки

8.1. Порядок отмены закупки на основании решений, принятых Заказчиком:
1) заказчик формирует, подписывает электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и направляет в Уполномоченный орган заявку на отмену закупки, содержащую информацию о решении заказчика об отмене закупки;
2) заявка на отмену закупки направляется в Уполномоченный орган в день принятия такого решения не позднее чем за один рабочий день до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке;
8.2. Уполномоченный орган на основании заявки на отмену закупки формирует, подписывает электронной подписью должностного лица Уполномоченного органа и размещает в единой информационной системе извещение об отмене закупки.

9. Создание комиссии по осуществлению закупок в целях
определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), особенности
формирования и подписания протоколов определения поставщиков

9.1. В целях определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) Уполномоченным органом создается комиссия (при необходимости комиссии) по осуществлению закупок, осуществляющие свою деятельность на постоянной основе.
9.2. Комиссия по осуществлению закупок формируется и осуществляет свою деятельность в соответствии с Порядком, утвержденным Уполномоченным органом.
9.3. Уполномоченный орган информирует Заказчика о графике работы комиссии по осуществлению закупок не позднее чем за два дня до даты проведения заседания комиссии по осуществлению закупок.
9.4. Уполномоченный орган по результатам рассмотрения членами комиссий по осуществлению закупок заявок на участие в закупках и определения поставщиков:
9.4.1. формирует с использованием электронной площадки протоколы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), составляемые в ходе осуществления закупок в соответствии с Законом № 44-ФЗ (далее - протоколы).
9.4.2. после подписания членами комиссии по осуществлению закупок протоколов электронными подписями подписывает их электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Уполномоченного органа, и направляет оператору электронной площадки.
9.4.3. представляет по запросу участника закупки разъяснения информации, содержащейся в протоколе подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в отношении заявки такого участника закупки, и направляет их оператору электронной площадки для направления участнику закупки, направившему такой запрос.
9.5. При осуществлении закупки путем проведения запроса котировок Уполномоченный орган направляет оператору электронной площадки протокол подведения итогов определения поставщика в срок, установленный в извещении об осуществлении закупки.

10. Взаимодействие Уполномоченного органа и Заказчиков при проведении совместных конкурсов и аукционов.

10.1. При наличии у двух и более Заказчиков потребности в одних и тех же товарах, работах, услугах Уполномоченный орган организует по соглашению между Заказчиками определение поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения совместных конкурсов и аукционов в соответствии с Законом № 44-ФЗ.
10.2. Права, обязанности и ответственность Заказчиков, Уполномоченного органа при проведении совместных конкурсов и аукционов определяются соглашением сторон.

11. Разграничение ответственности за нарушение
законодательства о контрактной системе

11.1. Заказчик несет ответственность за формирование, содержание и подписание электронных документов, входящих в состав заявки, а также за:
1) подготовку описания объекта закупки, содержащиеся в нем сведения, установленные требования к закупаемым товарам (работам, услугам), в том числе в части соблюдения требований о недопустимости ограничения круга участников закупок и соблюдения положений Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
2) подготовку обоснования начальной (максимальной) цены контракта и соблюдения порядка ее определения, а также за определение условий контракта;
3) содержание изменений и разъяснений положений извещения об осуществлении закупки.
11.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) Уполномоченный орган и Заказчики несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации за действия (бездействия), приведшие к нарушению норм законодательства о контрактной системе в соответствии с разграничением функций, предусмотренных настоящим Порядком, в том числе в части подписания электронных документов, входящих в состав извещения об осуществлении закупки.


